
TAŞINIR MAL GİRİŞİ İŞLEM SÜRECİ

MUĞLA SITKI KOÇMAN 
ÜNİVERSİTESİ

Yabancı Diller Yüksekokulu

Satın alınan/devir gelen/bağış 
yoluyla gelen vs. mal tespiti 

yapılır.

Gelen malzemenin belirtilen 
özellikte olup/olmadığı kontrol 

edilir.

Malzeme uygun 
özellikte mi?

EVET

Taşınır Kayıt 
Yönetim Sistemi 

üzerinden 
malzemenin ambara 

a girişi yapılır

HAYIR
Gönderen yer ile 
iletişime geçilir.

Onaylayan

Prof. Dr. Eda ÜSTÜNEL
Yüksekokul Müdürü

Hazırlayan

Kadriye BARUT
Bilgisayar İşletmeni

Kontrol Eden

Yüksel SEZER
Yüksekokul Sekreteri

Gerekli dokümanlar alınarak 
işlem bitirilir.
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